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PROCEDURA PRIVIND
SOLICITAREA INFORMATIILOR DE INTERES PUBLIC

Solicitarea informatiilor de interes public se face in baza Formularului pentru
solicitare in baza Legii nr. 544/ 2001 disponibil pe site-ul Primariei
municipiului Rm.Sarat.

Solicitarile de informatii de interes public pe care institutia are obligatia
sa le comunice la cerere se pot efectua in scris, verbal sau electronic.

Solicitarea scrisa a informatiilor de interes public

Pentru ca procesul de comunicare al informatiei de interes public sa fie cat mai
transparent si eficient, solicitantul are obligatia sad formuleze cererea care
trebuie sa cuprinda urmatoarele elemente:

e denumirea institutiei;

e informatia solicitata, astfel incat sd permita identificarea informatiei de
interes public;

 numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se
solicita primirea raspunsului;

Modalitatea de transmitere a raspunsului

Formularul-tip cerere de informatii de interes public este afisat pe pagina de
internet a Primariei municipiului Rm.Sarat si va fi distribuit, la cerere,
persoanelor interesate, de persoana cu atributii in aplicarea Legii nr.544/2001.

Utilizarea formularelor tip este facultativa. Nu constituie motiv de refuz al
accesului la informatiile de interes public solicitarea redactata intr-o alta forma
decat modelele prezentate in anexe.



Solicitarea verbald a informatiilor de interes public

Solicitarea verbalda de informatii de interes public este adresata persoanei cu
atributii in aplicarea Legii nr.544/2001, desemnata prin dispozitie a Primarului
municipiului Rm.Sarat iar raspunsul va fi comunicat imediat. In cazul in care
informatiile nu sunt disponibile imediat sau este necesarid o documentare
prealabila, solicitantul este indrumat sa solicite in scris informatia de interes
public.

In situatia in care sunt solicitate informatii de interes public, verbal, prin
mijloacele de informare in masa, acestea vor fi comunicate, de regula, imediat
sau in cel mult 24 de ore.

Solicitarea electronica a informatiilor de interes public

Informatiile de interes public pot fi solicitate si comunicate si in format
electronic, la adresa primarie_rmsarat@primariermsarat.ro.

Solicitarea de informatii de interes public sau reclamatia administrativa se poate
transmite prin mijloace electronice.

Informatiile de interes public solicitate in scris vor fi comunicate in formatul
precizat in cererea solicitantului, respectiv in scris, in format electronic sau
hartie.

Daca informatiile de interes public solicitate sunt disponibile in format editabil,
la cererea solicitantului, acestea vor fi furnizate si in acest format. Lipsa
semnaturii olografe de pe solicitarea de furnizare a informatiilor de interes
public transmise in format electronic nu poate constitui un motiv de
nefurnizare a informatiilor solicitate.

Termenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de
informatii de interes public sunt cele previazute de Legea nr. 544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare, si anume:

a. 10 zile, pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, daca
aceasta a fost identificata in acest termen;

b. 10 zile pentru anuntarea solicitantului ca termenul prevazut la lit. a) nu a
fost suficient pentru identificarea informatiei solicitate;

c. 30 de zile pentru comunicarea informatiei de interes public identificate
peste termenul prevazut la lit. a);

d. 5 zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate
s1 motivarea refuzului.

Termenele prevazute mai sus se calculeaza de la data inregistrarii solicitarii; nu
intra in calculul termenelor ziua de la care incepe sa curga termenul, nici ziua
cand acesta se implineste.



Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in
care au fost formulate, se inregistreaza, de indata, la persoana responsabila de
informarea publica directd in Registrul pentru inregistrarea solicitarilor si
raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes public si pentru
gestionarea procesului de acces la informatii de interes public.

Dupa inregistrarea cererii, persoana responsabila de informarea publica directi
are obligatia sa comunice solicitantului, direct sau electronic la adresa de e-mail
furnizata, data si numarul de inregistrare al cererii. Pentru cererile transmise
prin postd, numarul de inregistrare va fi comunicat numai la solicitarea
persoanei care a formulat cererea.

Pentru formularea raspunsurilor la cererile de informatii de interes public se
utilizeaza formularul Scrisoarea de raspuns la cerere.

Accesul la informatiile de interes public este gratuit. In cazul in care solicitarea
de informatii implica realizarea de copii de pe documentele detinute de institutie
costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant.

Costul serviciilor de copiere este aprobat/actualizat prin hotarare a consiliului
local al municipiului Rm.Sarat si nu poate depasi 0,05% din salariul minim pe
economie calculat per pagina, conform art.18 alin (5) din Normele metodologice
de aplicare a Legii 544 /2001, aprobate prin HG.nr.123/2002,cu modificarile si
completarile  ulterioare (0,95 lei/pagina format A4 conform HCL
269/28.11.2019).

Plata serviciilor de copiere se poate face in numerar, prin mandat postal, prin
decontare bancara.

Informatiile exceptate de la accesul liber, asa cum sunt prevazute in Legea nr.
544 /2001, cu modificarile si completarile ulterioare, sunt urmatoarele:

o informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice,
daca fac parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

e informatiile privind deliberarile autoritafilor precum si cele care privesc
interesele economice si politice ale Romaniei daca fac parte din categoriile
informatiilor clasificate, potrivit legii;

» informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea
acestora aduce atingere dreptului de proprietate intelectuald ori
industriala, precum si principiului concurentei loiale, potrivit legii;

» informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

» informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare,
dacd se pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale
ori se pun in pericol viata, integritatea corporala, sanatatea unei
persoane, in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare;

+ informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce
atingere asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia
dintre partile implicate in proces;

» informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor.
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In situatia in care informatia publica solicitatd se afld pe un inscris care contine
atat informatii la care accesul este liber, cat si informatii exceptate de la liberul
acces, informatia publica solicitatda va fi comunicata, dupa anonimizarea
informatiilor exceptate.

Reclamatia administrativa

Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat cu atributii in aplicarea Legii
nr.544 /2001 constituie abatere si atrage raspunderea disciplinara a celui
vinovat. Réaspunderea disciplinara a angajatului desemnat cu atributii in
aplicarea Legii nr.544 /2001 se stabileste conform prevederilor Codului muncii.
In cazul in care o persoana considera ca dreptul privind accesul la informatiile
de interes public a fost incédlcat se poate adresa cu reclamatie administrativa
catre conducatorul institutiei in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta
a refuzului explicit sau tacit al angajatului desemnat cu atributii in aplicarea
Legii nr.544/2001.

In acest sens se utilizeaza urmatoarele formulare:

» - Reclamatie administrativa (1), care se utilizeaza in situatia in care
solicitantul a primit un raspuns negativ la cererea sa;

e - Reclamatie administrativad (2), care se utilizeaza in situatia in care
solicitantul nu a primit informatiile solicitate in termenul legal.

Aceste formulare sunt afigate pe site-ul Primariei municipiului Rm.Sarat.

Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor se vor analiza toate
aspectele de drept si de fapt care au generat lipsa raspunsului, refuzul de a
raspunde sau raspunsul partial. Raspunsul motivat la reclamatia
administrativa se transmite persoanei care a formulat-o in termen de 15 zile de
la data inregistrarii. In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiata,
raspunsul va contine informatiile de interes public solicitate initial si, de
asemenea, dupa caz, va mentiona masurile dispuse. Pentru formularea
raspunsurilor la reclamatiile administrative se utilizeaza formularul Raspuns la
reclamatie. Pentru evidenta reclamatiilor administrative si a plangerilor in
instanta persoana responsabild de informarea publica directd va intocmi
Registrul reclamatii administrative si plangeri in instanta.

Raportarea privind accesul la informatiile de interes public
Persoana responsabila de informarea publica directa are obligatia elaborarii si
publicarii urmatoarelor rapoarte de aplicare a Legii nr.544/2001, cu
modificarile si completarile ulterioare:
a) Buletin informativ - care cuprinde informatiile de interes public
comunicate din oficiu. Buletinul informativ este publicat pe pagina de

internet a mstltutlel

b) Raport anual de evaluare privind accesul la informatiile de interes



public care va cuprinde urmatoarele elemente:

e - numarul total de solicitari de informatii de interes public;

e - numarul total de solicitari, departajat pe domenii de interes;

e - numarul de solicitari rezolvate favorabil;

numarul de solicitari respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii

(informatii exceptate de la acces, inexistente etc.);

e - numarul de solicitari adresate: 1. pe suport de hartie; 2. pe suport
electronic; 3. solicitari verbale;

e - numarul de solicitari adresate de persoane fizice;

e - numarul de solicitari adresate de persoane juridice;

e - numarul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;

¢ - numarul de plangeri in instantd: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in
curs de solutionare;

e - costurile totale ale compartimentului de informare si relatii publice;

» - sumele totale incasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de

interes public solicitate;

- numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare-documentare;

» - numarul de raspunsuri defalcat pe termene de raspuns,

* - informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la
informatie;

e - masurile luate pentru imbunatatirea activitatii;

- numele si prenumele persoanei desemnate.

Raportul se elaboreazid anual si este adresat Primarului municipiului
Rm.Sarat. Acesta va fi facut public pana cel tarziu la sfarsitul lunii aprilie
din anul urmator. Publicitatea raportului va fi asigurata prin publicarea
pe pagina proprie de internet, in sectiunea dedicata informatiilor de
interes public.

¢) Raport anual de activitate privind accesul la informatiile de interes
public. Acesta va fi facut public pana cel tarziu la sfarsitul lunii aprilie
din anul urmaétor. Publicitatea raportului va fi asigurata prin publicarea
in. Monitorul Oficial al Romaéniei , Partea a Ill-a precum si pe pagina
proprie de internet, in sectiunea dedicata informatiilor de interes public.
Raportul poate fi afisat si la sediul autoritatii publice.

. Intocmit,

Cons.Meirosu Nicoleta
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