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1. SCOPUL

L.1. Scopul prezentei proceduri este acela de a formaliza aplicarea unitard a procedurii privind
asigurarea participarii cetétenilor la procesul de luarea deciziilor §i totodata aducerea la cunostinta
publici a actelor administrative cu caracter normativ la nivelul Primariei Mun. Rm. Sérat.

1.2. Procedura urméreste etapele procedurale ale respectirii prevederilor legale privind asigurarea
transparentei decizionale §i consultarea publici, avand ca finalitati sporirea gradului de
responsabilitate a administratiei publice fatd de cetitean, ca beneficiar al deciziei administrative,
implicarea activa a cetitenilor in procesul de luare a deciziilor administrative si in procesul de
elaborare a actelor normative si sporirea gradului de transparenti la nivelul Primariei Mun. Rm.

Sarat,

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Procedura se aplicd tuturor salariatilor din cadrul Primariei Mun. Rm. Sérat, cét si unitatilor
aflate In coordonarea sau in subordinea Consiliului local al Municipiului Rm. Srat, pentru
aplicafea regulilor procedurale minimﬁle aplicabile pentru asigurarea transparentei decizionale in

raporturile stabilite cu cetatenii si asociatiile legal constituite ale acestora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA:
3.1. Legislatie primari

— Legea nr. 52/2003 republicati, privind transparenta decizionali in administratia publica,
cu modificarile si completarile ulterioare;

— Legea nr. 273/2006 privind ﬁnah;ele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare;

— HG nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003

privind transparenta decizionala in administratia publica;

Notd: Prezenta proceduri este specifici Primariei Municipiului Ramnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiriei Municipiului Rimnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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— HG nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie 2021-2025 si a

documentelor aferente acesteia (actualizata*).
3.2. Legislatie secundari

— Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completérile ulterioare;

— Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificrile si completirile ulterioare;

— Legea nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea i functionarea Agentiei Nationale de
Integritate, republicata*);

— HG nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
aprobate prin HG nr. 123/2002;

— Hnr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/200,
privind liberul acces la informatiile de interes public;

— OUG nr. 57/2019 privind Codul Administativ, cu modificarile si completrile ulterioare;

— OUG nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apdrute in
obtinerea i utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente
acestora, cu modificarile si completirile ulterioare;

—OUG nr. 64/2003 pentru stabilirea unor misuri privind infiintarea, organizarea,
reorganizarea sau functionarea unor structuri din cadrul aparatului de lucru al Guvernului,
a ministerelor, a altor organe de specialitate ale administratiei publice centrale si unor
institutii publice, aprobatd cu modificiri prin Legea nr. 194/2004, cu modificarile
ulterioare;

— Regulament nr. 679/2016 privind protecfia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de

abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

Notii: Prezenta proceduri este specificd Primiriei Municipiului Ramnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primariei Municipiului Rimnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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3.3.

— OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor

publice.

Reglementiri interne

— Regulamentul de organizare si functionare al Primariei Mun. Rm. Sirat.:

— Regulamentul de ordine interioara al Primariei Mun. Rm. S#rat.;

— Codul de conduita al personalului din cadrul Primériei Mun. Rm. Sirat..

4. DEFINITII $1 ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
Termenul Definitia
ert.
1. |Act normativ Actul emis sau adoptat de o autoritate publica, cu aplicabilitate generala
2. |Canal de comunicare Calea de transmitere a unei informatii de interes public
3. |Dezbatere publici intalnirea publicé, organizata conform art. 7 din Legea nr. 52/2003
Sume alocate din bugetele prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 500/2002 |
4. |Fonduri publice £ J @) B 7(! } S/
privind finantele publice, cu modificirile ulterioare / /\r\,‘i{_‘
5. |Luarea deciziei Procesul deliberativ desfasurat de autorlténle publice
6. |Minuta Documentul scris in care se consemneazi in rezumat punctele de vedere
. |Minu s C - o s
exprimate de participani la o sedin{a publici sau la o dezbatere publici
. Obligatia autoritatilor administratiei publice de a informa si de a supune
Obligatia de 5 . . . ;
7. . dezbaterii publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea
transparenti e i . . . . .
deciziilor administrative si la minutele sedintelor publice
8 Elaborarea de acte Procedura de redactare a unui proiect de act normativ anterior supunerii spre
" Inormative adoptare
. edintd desfasurata in cadrul autorititilor administratiei publice si la care are
9. |Sedinti publici i ok ] ‘ Hetp :
acces orice persoani interesati
Orice punct de vedere, sugestie, propunere sau opinie, exprimata verbal sau in
10/Recomandare scris, primitd de catre autoritétile publice de la orice persoani interesati in
procesul de luare a deciziilor si in procesul de elaborare a actelor normative
11.Asociatie legal constituitd |Orice organziatie civica, sindicala, patronala sau orice alt grup

Nota: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului RAmnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiiriei Municipiului RAmnicu Sarat.
Cod: PS-PMRS-22
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12/Ordine de precidere Ordinea care determind prioritatea participarii la sedintele publice in raport cu

interesul manifestat fa3 de subiectul sedintei

13.
publice

Documente de politici

Instrumentele de decizie prin intermediul cdrora sunt identificate posibilele
solutii pentru rezolvarea problemelor de politici publice, astfel cum acestea sunt
definite §i structurate in Hotararea Guvernului nr. 870/2006 privind aprobarea
Strategiei pentru imbunitifirea sistemului de elaborare, coordonare si
planificare a politicilor publice la nivelul administratiei publice centrale si in
Hotararea Guvernului nr. 775/2005 pentru aprobarea Regulamentului privind
procedurile de elaborare, monitorizare si evaluare a politicilor publice la nivel
central, cu modificarile ulterioare

4.2. Abrevieri

z; Abreviere Termenul abreviat

L ANFP Agentia Nationala a Functionarilor Publici

2. ANI Agentia Nationald de Integritate

3. DNA Directia Nationala Anticoruptie

4. HG Hotardre de Guvern

5. MO Monitorul Oficial

6. 0SGG Ordinul Secretariatului General al Guvernului

7. ouG Ordonanta de Urgenta

8. UAT Unitate Administrativ-teritoriald
S5.DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalititi

5.1.1. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald prevede obligatia de transparenta,

respectiv sarcina autoritétilor administratiei publice de a informa si de a supune dezbaterii

publice proiectele de acte normative, de a permite accesul la luarea deciziilor administrative

Noti: Prezenta procedurd este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primariei Municipiului Rimnicu Sirat.
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si la minutele sedintelor publice. De asemenea, aceste dispozitii legale se aplici si
documentelor de politicd publica elaborate de autoritatile administratiei publice centrale.
5.1.2. Principiile care stau la baza prezentei proceduri sunt urméatoarele:

a)informarea in prealabil, din oficiu, a persoanelor asupra problemelor de interes public care
urmeazé s fie dezbatute de catre autoritatile administratiei publice locale de la nivelul Mun.
Rm. Sérat, precum si asupra proiectelor de acte normative;

b)consultarea cetdfenilor si a asociatiilor legal constituite, la initiativa autoritgilor publice, in
procesul de elaborare a proiectelor de acte normative;

c)participarea activa a cetétenilor la luarea deciziilor administrative si in procesul de elaborare a
proiectelor de acte normative, cu respectarea urmatoarelor reguli:

- sedintele §i dezbaterile autoritatilor si institutiilor publice care fac obiectul prezentei
legi sunt publice, in conditiile legii;
- dezbaterile vor fi consemnate i ficute publice;
- minutele acestor sedin{e vor fi inregistrate, arhivate si ficute publice, in conditiile legii.
5.1.3. Exceptii de la procedura de asigurare a transparentei decizionale sunt:

% Actele administrative cu caracter individual, precum si cele previzute la art. 6 din Legea nr.
52/2003, nu fac obiectul procedurii de asigurare a transparentei decizionale.

% In cazul in care se constati lipsa caracterului normativ al actului initiat, lipsa caracterului
public al sedintei sau incidenta unei situafii de exceptie prevazute de Legea nr. 52/2003,
republicatd, cu modificérile ulterioare, Primédria Mun. Rm. Sirat nu are obligatia realizirii
etapelor procedurii de transparentd decizionald conform legii.

¢ Situatiile previzute se justifica in cuprinsul instrumentelor de prezentare si motivare.

Nota: Prezenta proceduri este specifici Primdriei Municipiului Rimnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiriei Municipiului Ramnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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5.2. Mod de lucru

5.2.1. Primarul numeste prin act administrativ persoana responsabild pentru relatia cu societatea
civila, care sd primeascad propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la
proiectele de acte normative propuse.

5.2.2. Conform prevederilor Legii nr. 52/2003, este supus consultdrii publice orice proces de
elaborare a proiectului unui act cu caracter normativ, adica orice act cu aplicabilitate generala
emis sau adoptat de citre administratia publica locala, respectiv Priméria Municipiului Rm. Sarat.

5.2.3. In cadrul procedurilor de elaborare a proiectelor de acte normative, Primaria Mun. Rm. Sarat
are obligatia sd publice un anunt referitor la elaborarea unui act normativ in site-ul propriu, sa-l
afiseze la sediul institutiei, intr-un spatiu accesibil publicului, si sa-l transmité citre mass-media
centrald sau locald, dupa caz. Primaria Municipiului Rm. Sérat va transmite proiectele de acte
normative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru primirea acestor informatii.

5.2.4. Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de act normativ va fi adus la cunostinta publicului
cu cel putin 30 de zile lucrdtoare inainte de supunerea spre avizare de catre autoritdtile publice.
Anuntul va cuprinde:

— data afisarii, o notd de fundamentare;

— expunere de motive, un referat de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ
propus;

— un studiu de impact si/sau de fezabilitate, dupa caz;

— textul complet al proiectului actului respectiv;

— termenul limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris propuneri,
sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ.

5.2.5. Orice persoana interesatd poate participa direct la lucrdrile sedintelor publice ale autoritatilor
si institutiilor publice care fac obiectul Legii 52/2003 privind transparenta decizionald in

administratia publica.

Notid: Prezenta proceduri este specifici Primériei Municipiului Ramnicu Siarat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiiriei Municipiului Rimnicu Sarat.
Cod: PS-PMRS-22
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526 “Persoana responsabild se va asigura ca primaria detine si ca este functionala o sectiune pe
pagina de internet institutiei, dedicata transparentei decizionale, in care sa se regiseasci toate
documentele aferente procedurilor de consultare publici initiate.

5.2.7. La publicarea anuntului, Priméria Mun. Rm. Sarat va stabili o perioada de cel putin 10 zile
calendaristice pentru proiectele de acte normative, pentru a primi in scris propuneri, sugestii
sau opinii cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice.

5.2.8. Propunerile, sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii
publice se vor consemna intr-un registru, mentionandu-se data primirii, persoana si datele de
contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau recomandarea.

5.2.9. Persoanele sau organizatiile interesate care transmit in scris propuneri, sugestii sau opinii cu
privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice vor specifica articolul sau
articolele din proiectul de act normativ la care se referd, mentionand data trimiterii si datele
de contact ale expeditorului.

5.2.10.Proiectul de act normativ se transmite spre analizd si avizare autorititilor publice interesate
numai dupa definitivare, pe baza observatiilor si propunerilor formulate”

5.2.11.Autoritatea publica in cauzd este obligata si decidd organizarea unei intilniri in care s se
dézbaté public proiectul de act normativ, dacd acest lucru a fost cerut in scris de citre o
asociafie legal constituitd sau de catre o altd autoritate publici. ]

5.3. Reguli privind dezbaterile publice

5.3.1. Dezbaterile publice se vor desfasura dupd urmatoarele reguli:

a. Primaria Mun. Rm. Sérat, prin persoana desemnata, va organiza intdlnirea, va publica pe
site-ul propriu si va afisa la sediul institutiei modalitatea de colectare a recomandarilor,
modalitatea de inscriere i luare a cuvantului, timpul alocat ludrii cuvantului si orice alte
detalii de desfagurare a dezbaterii publice prin care se asigura dreptul la libera exprimare

al oricdrui cetdtean interesat;

Notéa: Prezenta proceduri este specificd Primiiriei Municipiului Ramnicu Sdrat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primériei Municipiului Rimnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22



Primdiria Municipiului PROCEDURA DE SISTEM Editia nr.I

Rm. Sﬁrat PRIVIND
. IRevizia:0
Comisia de TRANSPARENTA DECIZIONALA W
Monitorizare Cod: PS-PMRS-21 &

Exemplarul nr.

b. dezbaterea publica se va incheia in momentul in care toti solicitantii inscrisi la cuvant si-
au exprimat recomandérile cu referire concretd doar la proiectul de act normativ in
discutie;

c. la dezbaterea publicd vor participa obligatoriu initiatorul si/sau iniiatorii proiectului de
act normativ din cadrul institutiei sau autoritétii publice locale, expertii si/sau specialistii
care au participat la elaborarea notei de fundamentare, a expunerii de moti.ve, a
referatului de aprobare privind necesitatea adoptarii actului normativ propus, a studiului
de impact si/sau de fezabilitate, dupi caz, si a proiectului de act normativ;

d. in termen de 10 zile calendaristice de la incheierea dezbaterii publice se asigura accesul
public, pe site-ul si la sediul autorititii publice responsabile, la urmitoarele documente:

— minuta dezbaterii publice,

— recomandarile scrise colectate,

versiunile imbunitatite ale proiectului de act normativ in diverse etape ale elaboririi,

rapoartele de avizare,

versiunea finald adoptati a actului normativ.

5.3.2. Toate documentele prevazute la art. 7 alin. (2) si alin. (10) lit. a) si d) din Legea 52/2003 vor
fi pastrate pe site-ul Primdriei Mun. Rm. Sérat intr-o sectiune dedicati transpareniei
decizionale.

5.3.3. Toate actualizarile realizate pe pagina.de internet a primdriei, vor mentiona obligatoriu data
afigarii. In toate cazurile in care se organizeazd dezbateri publice, acestea trebuie sid se
desfagoare in cel mult 10 zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeazi si
fie organizate.

5.3.4. Primaria Mun. Rm. Sérat trebuie sa analizeze toate recomandarile referitoare la proiectul de
act normative in discutie. in cazul reglementarii unei situatii care, din cauza circumstantelor

sale exceptionale, impune adoptarea de solutii imediate, in vederea evitirii unei grave

Nota: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului Ramnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Prim#riei Municipiului Rdmnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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atingeri aduse interesului public, proiectele de acte normative se supun adoptérii in procedura

de urgenta prevdzuta de reglementirile in vigoare.

5.4. Dispozitii privind participarea la procesul de luare a deciziilor

5.4.1. Participarea persoanelor interesate la lucrarile sedintelor publice se va face in urmitoarele

conditii:

a. anunful privind sedinta publica se afigeazi la sediul Primariei Mun. Rm. Sarat, inserat in
site-ul propriwsi se transmite citre mass-media, cu cel putin 3 zile inainte de desfisurare;

b. acest anunt trebuie adus la cunostinta cetatenilor si a asociatiilor legal constituite care au
prezentat sugestii $i propuneri in scris, cu valoare de recomandare, referitoare la unul
dintre domeniile de interes public care urmeaza si fie abordat in sedinta publici;

c. anunful va contine data, ora si locul de desfiasurare a sedintei publice, precum si ordinea de
zi. Difuzarea anuntului si invitarea speciald a unor persoane la sedinta publica sunt in

sarcina responsabilului desemnat pentru relatia cu societatea civila.

5.4.2. Participarea persoanelor interesate la sedintele publice se va face in limita locurilor

5.4.3.

disponibile in sala de sedinte, in ordinea de precidere datd de interesul asociatiilor legal
constituite in raport cu subiectul sedintei publice, stabilita de persoana care prezideaza
sedinta publicd. Ordinea de preciddere nu poate limita accesul mass-mediei la sedintele
publice. Persoana care prezideaza sedinta publicd oferd invitatilor si persoanelor care
participd din proprie initiativé posibilitatea de a se exprima cu privire la problemele aflate pe
ordinea de zi.

Adoptarea deciziilor administrative tine de competenta exclusiva a Primariei Mun, Rm. Sérat.
Punctele de vedere exprimate in cadrul sedintelor publice de persoanele mentionate au
valoare de recomandare. Minuta sedintei publice, incluzind si votul fiecarui membru, cu
exceptia cazurilor in care s-a hotarat vot secret, va fi afisatd la sediul Primiriei Mun. Rm.

5

Sarat si publicata in site-ul propriu.

Notidi: Prezenta procedurd este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Prim&riei Municipiului RAmnicu Sarat.
Cod: PS-PMRS-22
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5.4.4. Primdria Mun. Rm. Sérat este obligati sa elaboreze si sd arhiveze minutele sedintelor publice.
Atunci cénd se consider necesar, sedintele publice pot fi inregistrate. Inregistrarile sedintelor
publice, cu exceptia celor previzute la art. 7 din Legea nr. 52/2003, vor fi facute publice, la
cerere, in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificérile si completérile ulterioare.

5.4.5. Primdria Mun. Rm. Sarat este obligatd si justifice in scris nepreluarea recomandarilor
formulate si inaintate in scris de cetéteni si asociatiile legal constituite ale acestora.

5.4.6. Primidria Mun. Rm. Séarat este obligatd sa intocmeasca si sd facd public un raport anual
privind transparenta decizionala, care va cuprinde cel putin urmétoarele elemente:

a. numarul total al recomandarilor primite;

b. numérul total al recomanddrilor incluse in proiectele de acte normative si in continutul
deciziilor luate;

c. numarul participantilor la sedintele publice;

d. numarul dezbaterilor publice organizate pe marginea proiectelor de acte normative;

e. situatia cazurilor in care autoritatea publica a fost actionata in justifie pentru nerespectarea
prevederilor prezentei legi;

f. evaluarea proprie a parteneriatului cu cetétenii si asociatiile legal constituite ale acestora;

g. numdrul sedintelor care nu au fost publice si motivatia restrictionérii accesului.

S.4.7. Raportul anual privind transparenta decizionald va fi facut public in site-ul propriu, prin
afigare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului sau prin prezentare in sedinti
publica.

5.4.8. Persoana desemnatd publicad pe site-ul institutiei documentele dezbaterii publice (minuta,
recomanddrile scrise colectate, versiunile imbunatitite ale proiectului de act normativ in
diverse etape ale elabordrii, rapoartele de avizare, precum si versiunea finald adoptati a

actului normativ).

Noti: Prezenta proceduri este specific Primariei Municipiului Ramnicu Sarat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Prim#Zriei Municipiului RAmnicu Sarat.
Cod: PS-PMRS-22
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5.5.Raportarea anuali
5.5.1. Anual este intocmit un raport privind transparenta decizionala, prevazut in anexa nr. 7, care
se publica pana la data de 30 aprilie a fiecarui an pentru anul anterior:

a. in sectiunea "Transparentd decizionald" de pe site-ul propriu al autorita{ii sau institutiei
publice;

b. prin afigsare la sediul propriu intr-un spatiu accesibil publicului sau prin prezentare in
sedinta publica.

c. Raportul prevézut la lit. (a.) se completeazé si on-line pané la data de 15 mai pe platforma
unicd de centralizare www.e-consultare.gov.ro, creatd si administratdi de Secretariatul
General al Guvernului.

6. RESPONSABILITATI
6.1.Primarul

— Desemneazd persoana responsabild cu punerea in aplicare a Legii 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publicé si pentru relatia cu societatea civila;

— Publica un raport anual privind transparenta decizionala.

6.2. Responsabilul cu punerea in aplicare a Legii 52/2003 privind transparenta decizionali
in administratia publicd si pentru relagia cu societatea civila:

— Publica anunturile referitoare la proiectele de acte normative pe site-ul institutiei;

— Transmite proiectele de acte normative tuturor persoanelor care au depus o cerere pentru
primirea acestor informatii;

— Consemneaza in registru sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul de act normativ supus
dezbaterii publice, persoana si datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau
recomaﬁdareé;

— Organizeaza dezbaterea publici a proiectului de act normativ;

Noti: Prezenta procedur? este specifici Primiriei Municipiviui Ramnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primariei Municipiului R&mnicu S#rat.
Cod: PS-PMRS-22
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— Publicé pe site-ul institutiei documentele dezbaterii publice (minuta, recomandarile scrise

colectate, versiunile imbunétafite ale proiectului de act normativ in diverse etape ale

elaboridrii, rapoartele de avizare, precum si versiunea finald adoptatd a actului normativ).

6.3. Persoanele care au initiat si/sau participat la proiectul de act normativ

— Elaboreazid nota de fundamentare, expunerea de motive, referatul de aprobare privind

necesitatea adoptarii actului normativ propus, studiului de impact si/sau de fezabilitate,

dupd caz, si a proiectului de act normativ;

— Participa la dezbaterea publica.

Noti: Prezenta proceduri este specifici Primériei Municipiului R&mnicu Sirat. Copierez si difuzarea ei se face numai

cu acordul reprezentatului legal al Primariei Municipiului Rimnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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7. Formular de eviden{ia a modificirilor

Semnéitura
) conducatorului
Nr. Editia D-at_al Revizia D.a t.a. Nr._Pag. Descriere modificare cmFParhmentul
Crt. editiei reviziei | Modificare ui in care s-a
elaborat
procedura

1 2 4 5 6 7 8 9

£ Edifia
8. Formular de analizi a procedurii
. Inlocuito Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. Nume si prenume r de
Nr. | Compartiment/ .,
g conducitor drept
Crt. serviciu . Semn Obs -
compartiment sau o Data Semniitura | Data
atura
delegat
1 2 3 4 5 6 8 9
1
9. Formular de distribuire/ difuzare
Nr. Scopul | Exemplar . . Nume si Data .
Crt. | difuzirii nr. Compartiment Functia Prenume primirii Semudturs

Noti: Prezenta procedur# este specifici Primiiriei Municipiului RAmnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Prim#riei Municipiului Rimnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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1. | aplicare

2. | aplicare

3. | aplicare

10. Anexe/Diagrama de proces — anexele atasate prezentei proceduri sunt parte integranti din
Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publicd, aprobate prin HG nr. 831/2022

Notid: Prezenta proceduri este specificd Primiriei Municipiului Rimnicu Sarat. Copierea si difuzarea ei se face numai

cu acordul reprezentatului legal al Primiiriei Municipiului R&mnicu Srat.
Cod: PS-PMRS-22
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Numele autoritatii sau institutiei publice..........

ANEXA Nr. 1
la normele metodologice

Anunt referitor la elaborarea unui proiect de act normativ

(data afisérii),.......... (numele autoritéfii sau institutiei publice

initiatoare), anun{a deschiderea procedurii de transparenti decizionali a procesului de

normativ)

...........

(denumirea proiectului de act

Paragraf descriptiv - problema identificati, solutia propusi de actul normativ, impactul

scontat etc.

Documentatia aferenta proiectului de act normativ include (dupi caz): ° nota de

fundamentare a proiectului; * expunerea de motive; © referatul de aprobare privind necesitatea
adoptarii actului normativ propus; ¢ studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate
etc.) si datele brute care au stat la baza lor; © textul complet al proiectului actului respectiv: ¢
alte documente considerate relevante.

Documentatia poate fi consultati:

° pe pagina de internet a institutiei, la. . ........ (adresa de internet unde este publicata

documentatia)

Nota: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Sarat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primariei Municipiului Ramnicu Sirat.

Cod: PS-PMRS-22
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* la sediul institutiei.......... (adresa) © proiectul de act normativ se poate obtine in copie,

pe baza de cerere depusi la biroul de relatii cu publicul al institutiei.

Propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act normativ supus
procedurii de transparentd decizionala se pot depune pand ladatade. .. .......: (Termenul
se calculeazé ludnd in considerare cel putin 10 zile calendaristice de la data publicirii
anuntului.)

ca mesaj in format electronic pe adresa de e-mail: .......... ; O prin postd, pe adresa . . . ...
... .; 0 la sediul institutiei, la Registratur, laadresa.......... ,intreorele...........

Materialele transmise vor purta mentiunea "Propuneri privind . . ... ... .. (denumirea
proiectului de act normativ)"

Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de
internet a institutiei, la linkul . . .........

Nepreluarea recomandarilor formulate i Tnaintate in scris va fi justificati in scris.

Pentru cei interesati exista si posibilitatea organizarii unei intalniri in care si se dezbati
public proiectul de act normativ, in cazul in care acest lucru este cerut in scris de citre o
asociatie legal constituitd sau de catre o altd autoritate sau institutie publici pani la data de . .

Noti: Prezenta proceduri este specificii Primariei Municipiului RAmnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Prim#riei Municipiului Rimnicu S#rat.
Cod: PS-PMRS-22
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ANEXA Nr. 2
la normele metodologice

Anunf privind organizarea unei sedinte publice

in conformitate cu prevederile Hotérarii Guvernului nr. 831/2022 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia public3, va aducem la cunostinti ci in data de.......... (Se va completa data
stabilitd.), ora.......... s B (Se va completa adresa la care se va desfasura sedinta.) /online,
va avea loc sedinta publici a.......... (numele autoritétii sau institutiei publice), cu urmatoarea
ordine de zi:

1. (Se vor completa proiectele de hotarari/subiectele discutate.)
2. (Se vor completa proiectele de hotérari/subiectele discutate.)

Functia si numele conducatorului autoritatii sau institutiei publice,

Noti: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului Rdmnicu Sarat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primariei Municipiului RAmnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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ANEXA Nr. 3

la normele metodologice

Registru pentru consemnarea si analizarea propunerilor, sugestiilor, opiniilor cu
valoare de recomandare primite

Numele autoritatii sau institutiei publice

Elaborat

Responsabil/Sef compartiment

--------

Nr.
crt.

Data
primirii

Persoana/
Organizatia
initiatoare

Date
de
contact
(cel
putin
e-mail)

Textul

propus de
autoritatea
initiatoare

Continut
propunere/
sugestie/opinie

Stadiu
(preluata/
nepreluati)

Justificarea
nepreludrii

Nota: Prezenta proceduri este specifici Primariei Municipiului RAmnicu S#irat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiiriei Municipiului RAmnicu Sirat.

Cod: PS-PMRS-22
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ANEXA Nr. 4
la normele metodologice

Schita de planificare in timp a adoptirii unui act normativ care intri sub incidenta
Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici
Schité de planificare

Noti: Prezenta procedurd este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Siirat. Copierea si difuzarea ei se face numaij
cu acordul reprezentatului legal al Prim&riei Municipiului RAmnicu Sirat.

Cod: PS-PMRS-22
21



Primiria Municipiului
Rm. Sarat

PROCEDURA DE SISTEM
PRIVIND

Editia nr.]

Comisia de
Monitorizare

TRANSPARENTA DECIZIONALA
Cod: PS-PMRS-21

Revizia:0

Pag. 22 / 30

Exemplarul nr.

Faduprea bl

pA KK S SY TR R

P ice it i

st

kel 1 TR OIS S |

pievakai i 1
bz 2203 |

: | |

H |

i, !

o

i i

J |

P |

|

1

i

e

PI pigt g AP gl el s |

p | Ul Loy
L

EI p—-- ~ =
L

L

[ PR

Nota: Prezenta procedurd este specifici Primariei Municipiului Rimnicu Sirat. Copierea i difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiriei Municipiului R4mnicu Sirat.

Cod: PS-PMRS-22
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ANEXA Nr. 5
la normele metodologice

Anunt privind organizarea unei intilniri de dezbatere publici

Numele autorité{ii sau institutiei publice ..........

Astézi,.......... (data afisérii),.......... (numele autoritdtii sau institutiei publice)
invité pe tofi cei interesati la intdlnirea de dezbatere publici privind urmitorul proiect de act
DOrMativ: « o ouvuvvns (denumirea proiectului de act normativ)

Evenimentul are loc in datade.......... (Dezbaterea trebuie sé se desfisoare in cel mult
10 zile calendaristice de la publicarea datei si locului unde urmeazi si fie organizata.), ora . .
........ ;insala......... ,aflatilaadresa......... ./online.

Paragraf descriptiv - problema identificat3, solutia propusa de actul normativ, impactul
scontat etc.

Ordinea de zi a evenimentului: o Deschiderea evenimentului (anuntarea temei si a ordinii de
zi, prezentarea reprezentantilor institutiei, a procedurii si a regulilor de desfagurare a
evenimentului)

0 Prezentarea succintd a motivatiei si a proiectului de act normativ supus dezbaterii publice
(reprezentant al initiatorului, experti si/sau specialisti care au participat la elaborare) o
Prezentarea verbali de cétre cetafenii interesati a propunerilor privind modificarea proiectului
de act normativ supus dezbaterii publice

0 Inchiderea intélnirii (prezentarea etapelor urmatoare in procesul de adoptare, cu
mentionarea termenelor aferente)

Persoanele interesate si prezinte verbal propunerea lor in cadrul dezbaterii publice vor avea
la dispozitie . . ........ minute pentru prezentare. Aceste persoane sunt rugate si se

Notii: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Sarat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primariei Municipiului Rimnicu S#rat.

Cod: PS-PMRS-22
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inregistreze online la adresa de e-mail . ......... (sau) utilizdnd formularuldela.........

- (link la formular de inscriere online) sau direct la sediul institutiei . .........

(adresa/registratura - orar de functionare), persoana de contact

La dezbaterea publica sunt invitati sa participe, in limita locurilor disponibile in sala, toti cei
interesai: persoane fizice si juridice, organizatii ale societitii civile, societati comerciale,

reprezentanti ai institutiilor publice interesate, ai presei etc.

Documentatia aferentd proiectului de act normativ include (dupi caz): » nota de
fundamentare a proiectului, < expunerea de motive, ¢ referatul de aprobare privind necesitatea
adoptrii actului normativ propus, e studiile de fundamentare (studiul de impact/fezabilitate
etc.) si datele brute care au stat la baza lor ° textul complet al proiectului actului respectiv.

Documentatia poate fi consultati:

° pe pagina de internet a institutiei, la linkul

° la sediul institutiei .......... (adresa, orar de program cu publicul)

° in mass-media (cu mentionarea mijloacelor mass-mediei si a datei in care a fost publicat
anuntul la solicitarea institutiei publice)
* proiectul de act normativ se poate obtine in copie, pe bazi de cerere depusi la

registraturd/biroul de relatii cu publicul al institutiei
publicul)

..... (adresa, program de lucru cu

Mentionam faptul ca propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul
de act normativ supus procedurii de transparent decizionald se mai pot depune pani la data

o [

e prin formularul online disponibil pe pagina de internet la

publicat formularul);

programul de lucru)

Materialele transmise vor purta mentiunea "Propuneri privind

proiectului de act normativ)"

Noti: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiriei Municipiului Rimnicu Sirat.

Cod: PS-PMRS-22

(termenul anuntat initial pentru primirea de recomandari in scris)

.......... (linkul unde este

.......... (denumirea
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Propunerile, sugestiile, opiniile cu valoare de recomandare vor fi publicate pe pagina de
intermetla........... (linkul unde sunt publicate propunerile)

Nepreluarea recomandérilor formulate si inaintate in scris va fi justificati in scris.

Notii: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului Rmnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primariei Municipiului Rimnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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ANEXA Nr. 6
la normele metodologice

Formular pentru colectarea de propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare
Nume persoani fizici/denumire organizatie/grup informal initiatoare/initiator etc.

Localitate

Adresa

E-mail, telefon

* Scopul organizatiei/grupului sau domeniul de activitate al firmei (optional)

* Propunerea modificarii proiectului de act normativ

Nr.ert. Nr. articol Textul propus de autoritatea initiatoareContinut propunere/sugestie/opinie
Argumentarea propunerii/sugestiei/opiniei

1.

Mentionam ci toate sugestiile transmise pentru textul de act normativ vor fi ficute publice,
fiind parte dintr-un proces dedicat transparentei decizionale. Doriti ca numele dvs. si fie
asociat cu aceste propuneri sau doriti ca propunerile inaintate sa fie anonime? Datele de
contact nu sunt facute publice.

0 Doresc sa fie mentionat numele organizatiei/numele persoanei fizice (dupi caz).

o Doresc sa fie anonime.

Nota: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiriei Municipiului Rdmnicu Sirat.

Cod: PS-PMRS-22
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ANEXA Nr. 7
la normele metodologice

Raport anual privind transparenta decizionali

Numele autoritétii sau institutiei publice..........

Elaborat

Responsabil/Sef compartiment

INDICATORI RASPUNS

A. Procesul de elaborare a actelor normative

1. Numirul proiectelor de acte normative adoptate

2. Numarul proiectelor de acte normative care au
fost anuntate in mod public

Dintre acestea, au fost anuntate in mod public:

a) pe site-ul propriu

b) prin afisare la sediul propriu

c) prin mass-media

3. Numdrul de cereri primite pentru furnizarea de
informatii referitoare la proiecte de acte normative

a) persoane fizice

b) asociatii de afaceri sau alte asociatii legal
constituite

3.1. Numarul asociatiilor, fundatiilor si federatiilor
interesate luate in evidentd conform art. 52 din
Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobata cu modificiri si
completri prin Legea nr. 246/2005, cu modificarile
si completarile ulterioare

4. Numirul proiectelor transmise persoanelor fizice

Nota: Prezenta proceduri este specifici Primariei Municipiului RAmnicu Sirat. Copierea si difuzarez ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primriei Municipiului Rimnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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care au depus o cerere pentru primirea informatiilor
referitoare la proiectul de act normativ

5. Numarul proiectelor transmise asociatiilor de
afaceri si altor asociatii legal constituite

6. Numirul persoanelor responsabile pentru relatia
cu societatea civila care au fost desemnate

6.1. Preciziri cu privire la modalitatea de desemnare
si eventualul cumul de atributii

6.2. Preciziri cu privire la infiintarea structurii
pentru relatia cu mediul asociativ conform
prevederilor art. 51 din Ordonanta Guvernului nr.
26/2000, aprobatd cu modificari i completari prin
Legea nr. 246/2005, cu modificarile si completarile
ulterioare

7. Numdrul total al recomandarilor primite

7.1. Dintre acestea, care este ponderea
recomandarilor primite in format electronic/on-line

8. Numarul total al recomandarilor incluse in
proiectele de acte normative

8.1. Numarul total al comuniciarilor de justificari
scrise cu motivarea respingerilor unor recomandiri

8.2. Numirul proiectelor de acte normative pentru
care au fost acceptate recomandari

8.3. Numidrul proiectelor de acte normative pentru
care nu a fost acceptata nicio recomandare

9. Numirul total al intélnirilor de dezbatere publica
organizate

9.1. Dintre acestea, cate au fost organizate la
initiativa:

a) unor asociatii legal constituite

b) unor autorita{i publice

¢) din propria initiativa

10. Numirul proiectelor de acte normative adoptate

Noti: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului RAmnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Prim#riei Municipiului Rimnicu Sarat,
Cod: PS-PMRS-22
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fara a fi obligatorie consultarea publica (au fost
adoptate in procedura de urgent3 sau contin
informatii exceptate)

10.1. Numadrul proiectelor de acte normative
anuntate in mod public si neadoptate

11. Numdrul versiunilor imbunatétite ale proiectelor
de acte normative care au fost publicate

12. Numarul versiunilor finale adoptate ale actelor
normative care au fost publicate

B. Procesul de luare a deciziilor

1. Numdrul total al sedintelor publice (stabilite de
institutia publica)

2. Numirul sedintelor publice anuntate prin:

a) afisare la sediul propriu

b) publicare pe site-ul propriu

c) mass-media

3. Numirul estimat al persoanelor care au participat
efectiv la gedintele publice (exclusiv functionarii)

4. Numirul sedintelor publice desfasurate in
prezenta mass-mediei

5. Numdrul total al observatiilor si recomandirilor
exprimate in cadrul sedintelor publice

6. Numairul total al recomandarilor incluse in
deciziile luate

7. Numarul sedintelor care nu au fost publice, cu
motivatia restrictionarii accesului:

a) informatii exceptate

b) vot secret

c) alte motive (care?)

8. Numirul total al proceselor-verbale (minuta)
sedintelor publice

9. Numarul proceselor-verbale (minuta) facute
publice

Not#i: Prezenta proceduri este specifici Primariei Municipiului Rimnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai

cu acordul reprezentatului legal al Primiriei Municipiului RAmnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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C. Cazurile in care autoritatea publici a fost
actionati in justigie

1. Numarul actiunilor in justitie pentru nerespectarea
prevederilor legale privind transparenta decizionala
intentate administratiei publice:

a) rezolvate favorabil reclamantului

b) rezolvate favorabil institutiei

¢) in curs de solutionare

D. Afisare standardizati

1. Precizati daca pe site-ul autoritatii/institutiei existd

sectiunea "Transparentd decizionala" (da/nu)

2. Precizati dacd in sectiunea "Transparenti
decizionald" pe site-ul autoritatii/institutiei publice
se regasesc

toate informatiile si documentele prevazute de Legea
nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in
administratia publica, republicatd, cu modificirile
ulterioare

E. Aprecierea activititii

1. Evaluati activitatea proprie:
satisfacdtoare/bunia/foarte buna

2. Evaluati resursele disponibile

3. Evaluati colaborarea cu directiile de specialitate

F. Evaluarea proprie a parteneriatului cu
cetdtenii si asociatiile legal constituite ale acestora

1. Evaluati parteneriatul cu cetatenii si asociatiile
legal constituite ale acestora:
satisfacatoare/buna/foarte buna

2. Dificultatile intdmpinate in procesul de organizare
a consultarii publice

3. Punctele considerate necesar a fi imbunititite la
nivelul autoritatii/institutiei pentru cresterea
eficientei consultérilor publice

Noti: Prezenta procedurd este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Sarat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primriei Municipiului RAmnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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4. Masurile luate pentru imbunatatirea procesului de
consultare publica

G. Numele si prenumele persoanei desemnate
responsabild pentru relatia cu societatea civili la
nivelul autorititii sau institutiei

Noti: Prezenta proceduri este specifici Primiriei Municipiului Rimnicu Sirat. Copierea si difuzarea ei se face numai
cu acordul reprezentatului legal al Primiriei Municipiului Rimnicu Sirat.
Cod: PS-PMRS-22
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